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學術活動申請單
	□新店總院  □安康院區

	主辦

單位
	
	單位

代號
	
	申請人
	
	聯絡電話
	

	活動

名稱
	
	預估參加人    數
	人

	演講者
	

	舉辦

日期
	自     年     月     日     時  至     年     月      日     時止

	協辦

單位
	會辦項目
	主管簽章

	會計室
	□活動計劃預算執行表(隨此申請單附上)

□其他：                                  
	

	企劃室
	□活動宣傳(醫院網站) 

□紀念品：      (份)（請填公關禮品領用單）
□其他：                                  
	

	總務室
	公差勤務申請單、錄影勤務申請單(隨此申請單附上)

□停車位：_______位  □桌子_______張  □椅子_______張

□桌巾_______條  □餐點(中式、西式)：           人份
□茶點         人份：□咖啡、□茶、□白開水

□鮮花_____盆、胸花______朵   □活動錄影

□其他：                                  
□總院國際會議廳之燈光、音響設備支援人員：               
	

	工維組
	□空調
	

	公共

事務室
	□活動宣傳(媒體)

□其他：                                  
	

	教研部
	使用場地：

總院：□十樓大禮堂  □十樓教室□十樓第二會議室

□ E1會議室
□國際會議廳  □E2會議室   □E3會議室 

安康院區：□國際會議廳  □多功能空間

其它：                                  
	

	
	□申請衛福部認可繼續教育積分：積分職類名稱               

□製作海報(請填「教材製作申請單)

□製作邀請函(請主辦單位提供草稿、構想)

□活動相關資料於院內公告

□其他：                                  
	


單位主管           部主任            副院長
＊申請流程：主辦單位↓會辦相關單位↓副院長，圖書室通知主辦單位審核結果及領取鑰匙
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