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院外單位場地借用申請表

	使用單位
	
	協辦單位

單位代號
	
	申請人
	
	聯絡電話
	

	活動名稱
	
	活動日期
	自                          起

　　  年　　月　　日　　時

至                          止

	預估參加

人    數
	人
	本院現職人員       

擔任該單位之職務
	(理事長  (理事  (監事  (其他：      

	借用場地
	配合使用設施與物品

	· 國際會議廳（400人）

(半日10000元 (全日20000元 (晚間12000元
· 10A大禮堂

   (半日3000元 (全日6000元 (晚間4000元
□ 會議室E1（80人）

   (半日1500元 (全日3000元 (晚間1800元
· 會議室E2（30人）

   (半日1000元 (全日2000元 (晚間1500元
· 會議室E3（U型）

   (半日1200元 (全日2000元 (晚間1500元
· 其他：              
	· 會議桌______張 

· 桌巾□是_____條，□否)

□ 椅子(_____把)

· 攝影、錄音                      

□ 燈光、音響設備

· 空調

· 現場清潔員（依規定收費）

· 管理人員 (□平日、□例假日)

· 無線麥克風機組_______隻

· 麥克風架

(桌上型___個、直立式___個)

· 其他：              

	場地費用
	金額共計　　  萬　　  仟　　  佰　　  拾　　  元 整(由圖書室填寫)

	繳費
	核准
	會辦單位
	申請使用單位

	出納組
	行政副院長
	工維組

(空調)
	總務室
	圖書室
	部門主管
	單位主管
	申請人

	
	
	
	
	
	
	
	


BFA33120

申請流程：協辦單位↓會辦相關單位↓行政副院長，圖書室通知協辦單位審核結果、繳費及領取鑰匙。


各場地收費標準依「教學會議室使用及管理辦法」5.2辦理。








